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CIRCULAR No. 04 - 2025

PROCESO DE INSCRIPCIONES Y MATRICULAS ESTUDIANTES NUEVOS
ANO LECTIVO 2026

PARA : COMUNIDAD EDUCATIVA |.E. COLEGIO DEPTAL LA ESPERANZA.
DE : RECTORIA
FECHA : Septiembre de 2025

La suscrita rectora de la Instituciéon Educativa Colegio Departamental La Esperanza, informa a la
comunidad educativa que el proceso de Inscripciones y matriculas para el afio lectivo 2026 se
realizard de conformidad con lo establecido en la resolucién No. 2152 de mayo 30 de 2025,
expedida por la Secretaria de Educacion de Villavicencio, de manera presencial, en la Institucion,
desde el dia 18 de septiembre de 2025 hasta el dia 02 de octubre y desde el 14 de octubre
hasta el 30 de octubre de 2025.

1-. FORMULARIO DE INSCRIPCION
El formulario de Inscripcion se podra descargar de la pagina web de la Institucion
www.cde.edu.co , en el cual se debe diligenciar toda la informacién solicitada.

2-. INSCRIPCION Y REGISTRO DE NUEVOS ESTUDIANTES

El padre — madre de familia y el estudiante aspirante se presentaran a realizar el proceso de
inscripcion en el sitio, hora indicada y con los documentos, como se detalla a continuacion:

DOCUMENTOS A ENTREGAR:

1. Formulario de Inscripcion.
2. Copia del registro civil. (estudiantes para transicion y primero)
3. Copia del boletin del ultimo periodo cursado en 2025
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3-. Antes de realizar la Inscripcion, es importante tener en cuenta la siguiente Informacién:

a-. La inscripcién no significa la asignacion del cupo ni genera ningun compromiso de la
institucion con el aspirante. La solicitud sera atendida si retine los requisitos y de acuerdo
con la disponibilidad de cupos.

b-.  El grado Transicion funciona tnicamente en la sede ICCE - JORNADA DE LA TARDE.

c-. La edad minima requerida para Transicién es de 5 afos, cumplidos a mas tardar en el
mes de Marzo de 2025.

d-. La Institucion CUENTA CON DISPONIBILIDAD DE CUPOS SOLAMENTE PARA LOS
GRADOS TRANSICION, PRIMERO, SEGUNDO Y SEXTO, por lo tanto, se realizaran
inscripciones exclusivamente para dichos grados.

e-. Los cupos disponibles se encuentran exclusivamente en JORNADA TARDE

5-. PUBLICACION DE LISTADO DE ADMITIDOS PARA TRANSICION y PRIVERO

El listado de estudiantes admitidos para los grados TRANSICION, PRIMERO, SEGUNDO Y SEXTO, al
igual que los requisitos, procedimientos e Instructivo de matricula seran publicados en la pagina web
de la Institucion www.cde.edu.co a partir del dia 03 de Noviembre de 2025.

6. PROCESO DE MATRICULAS PARA EL ANO 2026:
La Matricula es el acto libre y voluntario mediante el cual el padre de familia o acudiente vincula al
estudiante a la institucién educativa por un afio lectivo. Igualmente, el padre de familia o acudiente
y el estudiante se comprometen a cumplir con el Manual de Convivencia Institucional.
a-. Matriculas estudiantes admitidos para Transicion y Primero.

Se realizarén desde el dia 10 al 14 de Noviembre de 2025, previa verificacion de documentacion
y de acuerdo con la hora y fecha establecida en el listado de admitidos.

b-. Renovacién de matricula estudiantes antiguos:
La renovacién de matricula para los estudiantes antiguos se realizara durante los dias 26 y 27 de

Noviembre de 2025, en la hora asignada por cada Director de grupo, siguiendo los procedimientos
que se daran a conocer de manera oportuna a los Padres de familia.

Estaremos atentos a sus inquietudes a través de los correos electrénicos institucionales:
colegio.cde@cde.edu.co ; secretaria.general@cde.edu.co o al whatsapp 3219625779.
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ALCALDIA DE VILLAVICENCIO

FR-1540-AF01-02.03

PROCESO DE EDUCACION MUNICIAPAL
Subproceso Unidades Desconcentradas - Administrativo y financiero

Vigencia: 2025

Grupos armados

Desmovilizados

D
APOYO A LA GESTION ESCOLAR et
Versién 2 FORMATO DE INSCRIPCION DE ALUMNO NUEVO Pagina 1 de 1
FECHA ANO LECTIVO 2026 Nro:
Opcibn Nombre de la Institucién Educativa Municipio Departamento
1 COLEGIO DEPARTAMENTAL LA ESPERANZA Villavicencio Meta
2
INFORMACION DEL ESTUDIANTE
Tipo de Documento N° Documento Nombres y Apellidos
CC | TI | RC | NIP NUIP NES
Género Grado Estrato Sisbén Fecha de Nacimiento | Lugar de Nacimiento Teléfono
M F DD MM | AAAA
Departamento Municipio Direccion Barrio
DESPLAZAMIENTO AFILIACION SISTEMA DE SALUD
Desplazado Desvinculado Hijos adultos N/A | EPS | IPS | ARS | N/A | Cual?:

Fecha
Desplazamiento

DD MM

AAAA

Municipio:

Tipo Sangre y RH

TERRITORIALIDAD

CAPACIDADES EXCEPCIONALES

DISCAPACIDADES

Resguardo Etnia
SITUACION ACADEMICA

Grado al que Situacion Académica Afio Proviene Sector Proviene de otro Entidad de

aspira en 2026 Anterior Privado municipio Bienestar Social

No estudié Aprobd Reprobd Si No Si No Si No
INFORMACION DE LOS PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTE
No. de Documento Nombres y Apellidos Acudiente
Direccién Teléfono acudiente Teléfono Trabajo Parentesco

CORREO ELECTRONICO ACUDIENTE:

Observaciones:

e« Para ingresar al grado de Transicion solo puede inscribir nifios y nifias gue tengan 5 afios de edad cumplidos a la fecha de inicio del
calendario escolar.

« El acudiente que no se presente a la legalizacion de la matricula para estudiantes nuevos, en las fechas establecidas, se asumira que no
esta interesado en el cupo y, en consecuencia, se procedera a asignarlo a otro estudiante que se encuentre inscrito.

+ Para el afio lectivo 2026 la Institucion CUENTA CON DISPONIBILIDAD DE CUPOS SOLAMENTE PARA LOS

GRADOS TRANSICION, PRIMERO, SEGUNDO Y SEXTO, por lo tanto se realizaran inscripciones exclusivamente para
dichos grados.
. La disponibilidad de cupos exclusivamente en la JORNADA TARDE.

FIRMA AUTORIZADA
INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL

FIRMA DEL PADRE O ACUDIENTE

C.C




